Przygotowanie wniosku w NFZ-KO na zakres POZ

Postepowanie jest prowadzone w formie elektronicznej m. in. z wykorzystaniem SZOI. Wszystkie dokumenty,
ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku powinny by¢ umieszczone w repozytorium dokumentéw. Dopiero po
dodaniu dokumentéw mozliwe jest wygenerowanie 1 pobranie profilu §wiadczeniodawcy do programu NFZKO.

Informacje  Komunikaty Potencjat Realizator Oferty Umowy Pacjent Sprawozdawczosé Administrator

Podmict/dziatalnosé e Pinionicioiatminaic

SR O RAn Lt v Whioski o zmiang danych podmiotu/dziatalnosci dzania Obiegiem Informacji

Pl Repozytorium dokumentow

L.
Zasoby Swiadczeniodawcy Oéwiadezenia grupy VAT 2

Wydzielone zasoby swiadczeniodawcy

* mozliwos¢ przestania na serwer plikéw sprawozdawczych do Oddziatéw Wojewodzkich NFZ;
+ dostep do informacji o zaawansowaniu procesu przetwarzania wczesniej przestanych plikéw;
Wersje profilu swiadczeniodawcy * pobranie raportéw zwrotnych.

Umowy / promesy wspétpracy

Harmonogramy wzorcowe

Przekazanie potencjatu

Dokumenty dostepne dla $wiadczeniodawcéw medycznych:

o listy POZ;

* raporty statystyczne;

« rachunki refundacyjne;
* kolejki oczekujgcych.

Przy dodawaniu dokumentow nalezy upewnic¢ si¢, ze zostaly one przypisane do odpowiednich kategorii. W
przypadku wykazywania podwykonawcy, liczba dokumentow ,,Kopia umowy z podwykonawca” musi

odpowiadac¢ liczbie podwykonawcoéw wskazanych w NFZ-KO. Po stworzeniu oferty w NFZ-KO nalezy
wygenerowac plik cyfrowy.

Zakres skojarzony — koordynacja opieki

1. Jezeli umowa ma zostac rozszerzona o zakres 01.0012.001.01 KOORDYNACJA OPIEKI nalezy po
dodaniu nagléwka wniosku w NFZ-KO ustawi¢ prawidlowa date od kiedy ten zakres powinien
pojawic si¢ w umowie (ZAWSZE pierwszy dzien nastepnego miesigca z uwzglgdnieniem zasad
opisanych w Zaproszeniu do sktadania wnioskow o zawarcie umow o udzielanie §wiadczen w

rodzaju podstawowa opieka zdrowotna).



|4 Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnych [m} X

Oferta Informacje Narzedzia

DdNFZ| K] Rok: [2023 3| Status| ~| ZASTOSU

T Status Numer ofe Rodz $wiadcz. | NFZ Data wpr. Data spr. Data zat.

) wpr 3 01 2 518

W przypadku gdy umowa ma obowigzywac od innej daty niz
wyswietlona nalezy zmieni¢ wskazang date przy pomocy
przycisku popraw

Szukaj wg Il - Numer oferty/dok. akt [ _'] ' F7-Szukaj
p 4 Personel wydzielony | F5Kopiuj | & Rei.spraw. ] o Reizatw. | By 5HFE Ekspol {2 F9 Druk

Grupy pozycii

Specyfikacja wniosku I

2. Dodaé pozycje dotyczaca zakresu gtéwnego 01.0010.094.01-SWIADCZENIA LEKARZA POZ

Lp Kod Zakres éwiadczen Oferowana liczba Cena jednstk. Wartosé Zapotizeb. NFZ  Nrmiejsca  Miejsce Kod arupy (£

Miejsce wykonania:  |bINazwaMiejsca RAZEM: 0,002+

Zakres $wiadczer:
Szuksiwg |1-Lpge™ |l ShF7-Szukaj
[ F2 Dodaj F 3 Podal | [4F4 Popraw | [¥ Ceny wyrobdw medyczhych | Rodzaj wspotpracy | @ F& Usur I

¥ Szczegdty ? Informacie FITMI j’LZamknii |

L

3. Wybra¢ zgodnie z zrzutem ekranu ponizej ,,Posiadam umowe¢ w podanym zakresie §wiadczen we
wskazanym miejscu udzielania $wiadczen na dzien .... (pozycja oferty/wniosku nie zawiera

aktualizacji potencjatu na dzien .....)".



Zaktad leczniczy:
Profil med. kom. org.:

Zakres $wiadczer: |01.0010.094.01 $wiadczenia lekarza poz

Informacja o umowie:

Brak umowy w podanym zakresie swiadczer we wskazanym miejscu udzielania swiadczen na dzien 2023-05-22

I

\Wartosci oferowane I plBrak umowy w podanym zakresie $wiadczen we wskazanym miejscu udzielania swiadc:

NFZ nie wyma

dzier 2023-05-22)

zen na dzien 2023-05-22

4. Wybracé ,tak”.

[ Ukmyj niewymagane zaktadki

‘,"’h‘\ Wybranie wskazanej opgji spowoduje usuniecie danych w
N ) szczegotach pozydji.

= Czy chcesz kontynuowac?

Tak Nie

5. Wybra¢ ,tak” i zatwierdzi¢ dodanie specyfikacji karty.

& 0K | xAnului|




Potwierdz

@™ Wybrano opgje, ktéra sugeruje, ze swiadazneniodawca

K ,) posiada umowe w tym zakresie Swiadczen i miejscu udzielania

== Swiadczer w dniu 2023-05-22. Dla podanej pozydji
oferty/wniosku nie zostanie utworzona pozycja umowy.
Pozycja oferty postuzy tylko do dodania zakresu skojarzonego
do umowy.
Czy na pewno zostawi¢ wybrana opgje?

Tak Nie

6. Nastepnie doda¢ pozycje skojarzong — zakres 01.0012.001.01 KOORDYNACJA OPIEKI.

Oferta Informacje Narzedzia

0dNFZ| K[ Rok: [2023 2| status| ~|

T Status Numer ofe Rodz $wiadcz. 0dNFZ Umowaod do Data wpr. Data spr. Data zat. Nr zapyt. Zapyti
2 % 05-18 00057 /P0OZ/01134

Szukaj wg ]1 - Numer oferty/dok. akt. _'] ] F7-Szukaj
[ Dodaj Podglad BPoplaw B’ Personel wydzielony F5 Kopiuj J Rej.spraw. | ' Rej.zatw. E; ShFE Eksport FS Drukuj | Grupy pozycii

Specyfikacja wniosku I

Lp Kod Zakres $wiadczer Oferowana liczba Cena jednstk. Wartosé Zapotizeb. NFZ  Nrmiejsca  Miejsce Kod grupy (£
1 01.0010.094.01 ¢ 2a poz 0 0,00 000 0

Swiadczer: 401001009401  Swiadczenia lekarza poz
Szukag |1-Lp ~ SHF7-Szukai

[ F2Dodaj } FF3 Podal | [#F4 F’oprawl [ Ceny wyrabéw medycznych

Rodza) wspotpracy | ‘mFBUsuﬁ I
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7. Uzupemi¢ zaktadki wymaganymi danymi.



|9 Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie m]
Lp. 2 Miejsce:

Zakkad leczniczy:

Profil med. kom. org.:

Zakres $wiadczer: |01.0012.001.01 koordynacia opieki

elili] 1=

POZ | Migjsce - godziny pracy | Personel ] Umowy wspdtpracy I Ankiety I Pozostate miejsca udzielania swiadczen

Populacja zadeklarowana:

Nalezy uzupeinic¢ zakiadki z danymi

iUkryj niewymagane zaktadki ' 0K | X Anuluj |

Po wykonaniu oferty nalezy jg zatwierdzi¢ i wygenerowac plik cyfrowy, instrukcja generacji znajduje si¢
ponizej w punkcie 5 Budzetu powierzonego.

Budzet powierzony opieki koordynowane;

1. W przypadku tego zakresu nie ma potrzeby dodawania zakresu ,,Swiadczenia lekarza POZ”, mozna
od razu doda¢ ”Budzet powierzony opieki koordynowanej”. Tak jak w przypadku Koordynacji
opieki, po dodaniu wniosku nalezy poprawi¢ dat¢ obowigzywania umowy

@ Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnych (m] X

Oferta Informacje Narzedzia

0dNFZ| K] Rok [2024 2] status ~]

Rodz $wiadcz.

Data spr. Data zat. Nr 2apy
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15
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Specyfikacia wniosku ]

Lp Kod Zakres swiadczeri Oferowana liczba Cena jednstk. Wartosé Zapotrzeb, NFZ Nrmiejsca  Miejsce Kod grupy (£




2. Nastepnie w oknie ponizej nalezy doda¢ pozycje oferty. Nalezy wybra¢ miejsce udzielenia
swiadczen, komorke organizacyjng oraz zakres §wiadczen, zaleca si¢ rOwniez zaznaczy¢ ,,ukryj
niewymagane zaktadki”.

(3 Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.1 -m)llu! == |
‘.

Zakkad lecanicay.
[ p,oﬂM'_km_';g"l:: a = == = = == e =w == b4
lZ&m s'wnadczeﬁnm 0010.120.11 budzet powierzony opieki koordpnomane| LJ
Msjsce - godairy pracy |Eet:ond| Zasoby | Umowy wepdtpeacy | Ankisty | Pazostabe misjsca udsislania fwadczer | Grupy doied
Miejsce udzielaria dwiadczerc T - ~|
Dazier tpgodnia 0d Do Lb. godz =
pormdzistek 0800 180 1000 Aopus bancropamz piolli med carege
whotek 0800 1800 1000
foda 0800 1800 1000
cawaitek 0800 1800 1000 Uzupakrii wedhug godzin peacy personelu
ek 08.00 18.00 10.00
[piatex ~| od[os00 3] dofiem0 3
Suma godain pracy:
4 F200dsi | 4 F4Popiaw | FoUw | e /
2 VK | % and |

3. Nastepnie nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane zaktadki, w szczegdlnos$ci prosz¢ zwroci¢ uwage
na.

a. Personel: w tym zakresie nalezy zgtosi¢ tylko personel medyczny i dietetyka (tj. co najmniej
jednego lekarza poz oraz pozostaty personel niezbedny do realizacji opieki koordynowanej, o
ile jest wskazany w SZOI w potencjale Wnioskujacego). W tym zakresie §wiadczen nie
wskazujemy koordynatora.

b. Umowy wspotpracy:

18 Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

u] X
Lp.1 Misisce: [ o ™
[
Zaktad lecaricay:| = Bl
Profil med. kom. org: | ||
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Zalecane jest korzystanie z przycisku ,,F2 — Dodaj” zamiast ,,Dodaj wszystkie”, poniewaz
wykazujemy tylko te umowy, do ktérych przekazalismy dokumenty w

»Repozytorium dokumentow” W SZOL.

NFZ-KO umozliwia takze od razu przygotowanie wniosku na zakres SWIADCZENIA
PIELEGNIARKI POZ, gdyby Wnioskujacy chciat przy okazji wniosku na opieke koordynowang
rozszerzy¢ umowe takze o ten zakres Swiadczen.

Po wykonaniu wszystkich krokéw nalezy oferte zatwierdzi¢ oraz przygotowac plik cyfrowy: a.
18 Przegladanie | rejestraca ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentadji aktualizacyjnych a X

Ofeta Informacje  Narzedzia
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T Stshus Numer oferty Rodz éwiadcz. 0dNFZ ,' — D - Data spt.

Data zat Ni zapit

F7-52ukay

Saukaiwg [1 - Numer ofedy/dok. sk [ X« »
3 Dods | GPocgad] B Poprow] [ Personelwacokory]. 5 Koo o Pt spram g o] 2 | s | @y 0nki] Grupy poryet| Generaciapiku cyiomege
SDecﬂmenku | -

Dferowana hczba Cena jedmtk. Wartodé Zapolizeb NFZ  Nimisisca  Misjsce Kod orupy &

Lp Kod Zakres {wiadcze
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1 01.0010120.11 Budet powseszony opieki kootdyrowansi
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Nalezy najpierw wybrac Rej. ”sprawdzajacy” a nastepnie ,,zatwierdzajacy” (w przypadku
wystapienia bledoéw, system wyswietli komunikat i je wskaze)

@ Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacj aktualizacyjnych

Oferta Informacje Narzedzia
0dNFZ | K] Rok [2024 3] status v

Rodz swiadcz.
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Po zatwierdzeniu pod$wietli nam si¢ opcja ,,ShF6 Eksport”, nalezy dokona¢ eksportu, ktory
wygeneruje si¢ plik ofertowy z rozszerzeniem ‘.xml’. Nastgpnie nalezy wejs¢ w ,,Generacje

pliku cyfrowego”

(@ Przegladanie i rejestradja ofert oskéw o zawarcie umowy / dokumentadji aktualizacyjnych o
Oferta Informacje Narzedzia
0dNFZ |44 Lista dok éw $wiadczeniodawcy do ia wraz z oferta/wnioski = [m] X
T Status Ztozenie v \I 5 24
Dlellalwniosek‘l m || 1505 202
Dokumenty —
Nazwa kategorii I

D Oswiadczenie o wpisie do whasciwych rejestréw
Umowa spétki
Zaswiadczenie o numerze REGON
Dokument ubezpieczenia OC (polisa, promesa, oswiadczenie)
Kopia umowy z podwykonawcg
Oswiadczenie o wykonywaniu umowy samodzielnie
Oswiadczenia o objeciu opieka swiadczeniobiorcdw zadeklarowanych do lekarzy POZ (transport sanitarny w POZ)
Pet ictwo do sktadania oswiadczer woli w imieniu whiosku

Inne dokumenty lub oswiadczenia
Oswiadczenie o zapoznaniu sig 2 warunkami

Oswiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentdw przez NFZ

Szukaj wg Informacia o szkokach, z ktérymi zawarto porozumienie o wspdtpracy i charakterystyce populacii ucznidw F7-S2ukai
Kopie porozumieri wykazanych w zakgczniku nr 7, potwierdzone za zgodnosé z oryginatem =
[ Dodaj 1eracia pliku cylrowegol
Specyfikal Oswiadczenie o wpisie do whasciwych rejestrdw, § 47. 1 pkt 1
Lp Kod fisce Kod grupy ¢
‘Wybrane

I Nazwa dokumentu

o]
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\
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o Ok 3 Anuli
Zakres §v. = —I
Saukajwg |1-Lp | ShF7-Szukaj
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[V Szczeqdty 9 Informacie RTM I I-'L Zamknij

W ,,Oferta/wniosek™ nalezy wskaza¢ wcze$niej wygenerowany plik ofertowy z rozszerzeniem

‘xml’, a nastgpnie po dodaniu dokumentow i kliknigciu przycisku ,,OK” wygeneruje si¢ plik
‘.zip’, nalezy go przekaza¢ na SZOI w zaktadce Oferty -> Oferty/wnioski o0 umowe na
$wiadczenia(funkcja jest aktywna, gdy w zaktadce Administrator/Zarzadzanie operatorami
konkretny operator SZOI posiada aktywne uprawnienie ,,18. Oferty/wnioski o umoweg”).

Wersja 1.0 stan na dzien: 19.06.2024



