
   

Przygotowanie wniosku w NFZ-KO na zakres POZ  
   

Postępowanie jest prowadzone w formie elektronicznej m. in. z wykorzystaniem SZOI. Wszystkie dokumenty, 

które należy dołączyć do wniosku powinny być umieszczone w  repozytorium dokumentów. Dopiero po 

dodaniu dokumentów możliwe jest wygenerowanie i pobranie profilu świadczeniodawcy do programu NFZKO. 

  
Przy dodawaniu dokumentów należy upewnić się, że zostały one przypisane do odpowiednich kategorii. W 

przypadku wykazywania podwykonawcy, liczba dokumentów „Kopia umowy z podwykonawcą” musi 

odpowiadać liczbie podwykonawców wskazanych w NFZ-KO. Po stworzeniu oferty w NFZ-KO należy 

wygenerować plik cyfrowy.  

Zakres skojarzony – koordynacja opieki  
  

1. Jeżeli umowa ma zostać rozszerzona o zakres 01.0012.001.01   KOORDYNACJA OPIEKI należy po 

dodaniu nagłówka wniosku w NFZ-KO ustawić prawidłową datę od kiedy ten zakres powinien 

pojawić się w umowie (ZAWSZE pierwszy dzień następnego miesiąca z uwzględnieniem zasad 

opisanych w Zaproszeniu do składania wniosków o zawarcie umów o udzielanie świadczeń w 

rodzaju podstawowa opieka zdrowotna).  



    

    

2. Dodać pozycję dotyczącą zakresu głównego 01.0010.094.01-ŚWIADCZENIA LEKARZA POZ    

   

3. Wybrać zgodnie z zrzutem ekranu poniżej „Posiadam umowę w podanym zakresie świadczeń we 

wskazanym miejscu udzielania świadczeń na dzień …. (pozycja oferty/wniosku nie zawiera 

aktualizacji potencjału na dzień …..)”.    



    

    

    

4. Wybrać „tak”.    

    

    

    

    

    

5. Wybrać „tak” i zatwierdzić dodanie specyfikacji karty.    



    

    

6. Następnie dodać pozycję skojarzoną – zakres 01.0012.001.01   KOORDYNACJA OPIEKI.    

    

    

    

    

7. Uzupełnić zakładki wymaganymi danymi.   



  

  

Po wykonaniu oferty należy ją zatwierdzić i wygenerować plik cyfrowy, instrukcja generacji znajduje się 

poniżej w punkcie 5 Budżetu powierzonego.  

  Budżet powierzony opieki koordynowanej  
   

1. W przypadku tego zakresu nie ma potrzeby dodawania zakresu „Świadczenia lekarza POZ”, można 

od razu dodać ”Budżet powierzony opieki koordynowanej”. Tak jak w przypadku Koordynacji 

opieki, po dodaniu wniosku należy poprawić datę obowiązywania umowy    

\  



2. Następnie w oknie poniżej należy dodać pozycję oferty. Należy wybrać miejsce udzielenia 

świadczeń, komórkę organizacyjną oraz zakres świadczeń, zaleca się również zaznaczyć „ukryj 

niewymagane zakładki”.  

  
  

  

3. Następnie należy uzupełnić wszystkie wymagane zakładki, w szczególności proszę zwrócić uwagę 

na:  

a. Personel: w tym zakresie należy zgłosić tylko personel medyczny i dietetyka (tj. co najmniej 

jednego lekarza poz oraz pozostały personel niezbędny do realizacji opieki koordynowanej, o 

ile jest wskazany w SZOI w potencjale Wnioskującego). W tym zakresie świadczeń nie 

wskazujemy koordynatora.  

b. Umowy współpracy:  

  



Zalecane jest korzystanie z przycisku „F2 – Dodaj” zamiast „Dodaj wszystkie”, ponieważ 

wykazujemy tylko te umowy, do których przekazaliśmy dokumenty w  

„Repozytorium dokumentów” W SZOI.  

  

4. NFZ-KO umożliwia także od razu przygotowanie wniosku na zakres ŚWIADCZENIA  

PIELĘGNIARKI POZ, gdyby Wnioskujący chciał przy okazji wniosku na opiekę koordynowaną 

rozszerzyć umowę także o ten zakres świadczeń.  

  

  

5. Po wykonaniu wszystkich kroków należy ofertę zatwierdzić oraz przygotować plik cyfrowy: a.   

  
Należy najpierw wybrać Rej. ”sprawdzający” a następnie „zatwierdzający” (w przypadku 

wystąpienia błędów, system wyświetli komunikat i je wskaże)  

  

b.   



Po zatwierdzeniu podświetli nam się opcja „ShF6 Eksport”, należy dokonać eksportu, który 

wygeneruje się plik ofertowy z rozszerzeniem ‘.xml’. Następnie należy wejść w „Generacje 

pliku cyfrowego”  

 

c.   

  

  
W „Oferta/wniosek” należy wskazać wcześniej wygenerowany plik ofertowy z rozszerzeniem  

‘.xml’, a następnie po dodaniu dokumentów i kliknięciu przycisku „OK” wygeneruje się plik 

‘.zip’, należy go przekazać na SZOI w zakładce Oferty -> Oferty/wnioski o umowę na 

świadczenia(funkcja jest aktywna, gdy w zakładce Administrator/Zarządzanie operatorami 

konkretny operator SZOI posiada aktywne uprawnienie „18. Oferty/wnioski o umowę”).  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Wersja 1.0 stan na dzień: 19.06.2024  


